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Republika e Kosoves
Republika K osova-Republic of Kosovo
Qevcria—Vlada—Govennent

Shérbimi Spitalor dhe Klinik Universitar 1 Kosovés -(SHSKUK)
Univezitetska Bolnicka i Klini¢ka Sluzba Kosova-(U BKSK)
Hospital and University Clinical Service of Kosovo-(HU CSK)

Spitali i Pérgjithshém Pejé — Opsta Bolnica Pe¢ — General Hospital of Peje

N& bazé té té Ligjit pér Zyrtarét publiké nr. 06/L-114 dhe né mbéshtetje té¢ Udhézimit
Administrativ Nr, 07/2017 pér Rregullimin e Procedurave t€ K onkursit né Sektorin Publiké,
Spitali i Pérgjithshém né Pejé, shpallé:

KONKURS TE BRENDSHEM

Pér pozitat unike:

Personel i Sherbimeve t€ pérbashkéta

l_ l Pozita | Kerkohen
1 | Zyrtar i pasurisé | 1
\l l Zyrtar zotues l 1

Numri i references

Pérshkrimi i Titullit t& punés Detyrat dhe Pérgiegjésitﬂ(ualifikimi

TITULLIT PUNES DHE KODI:~Zyrtar i Pasurisé- H-65 /KOF: 5.4,
DEPARTAMENTIL: Administraté dhe Shérbime té Pérbashketa,
NENPUNESI MBIKQY RES : Zyrtarit Kryesor Financiar,

LLOJI KONTRATES: N& Koh¢ té pa caktuar me peridhé provuese 90 dité
NORMA E PUNES: (E Ploté).



QELLIMII POZITES:
Evidentimi dhe administrimi i pasuris¢ s€ institucionit
DETYRAT E PUNES DHE PERGJEGIESITE:

- Regjistron dhe administron pasuring € institucionit né pajtim me procedurat e pércaktuara
ligjore;

- Pércjell 1évizjen e pasurisé dhe ofron informacione té duhura lidhur me lévizjen e pasurisé dhe
pérgatité gjithe dokumentacionin pér lévizjen e pasurisé- tjetérsimit,

. Kontrollon dhe mirémban t& gjitha informatat € nevojshme pér pasuriné né pajtim me
legjislacionin pérkatés n¢ fuqi;

- Bashképunon me zyrtaret per pranimin ¢ pasurisé dhe me zyrtarét e financave per sigurimin ¢ t€
dhénave té sakta dhe detajuara per pasuring;

. Pérgatité dhe ofron t& dhéna mbi vlerat e regjistruara t& pasurisé pér nevoja te raportimit
financiar.

. Né ¢do fund viti dhe sipas nevojés i regjistron t& dhénat mbi pasurin€ né regjistrin e pasurisé
pasi qé pasurité t&jené klasifikuar dhe té jené kryer vlerésimet nga ana e komisionet pérkatése;

- Siguron zbatimin € standardeve té kontabilitetit mbi evidentimin dhe zhvlerésimit pasurisé;
- Kryen edhe puné tjera né pajtim me qéllimin e vendit té punés té cilat mund té kérkohen koh&
pas kohe nga nenpunesi mbikqyers 0s¢ udhéheqési i Departamentit dhe Shérbimeve t&
Pérbashketa.

KUALIFIKIML:

i Arsmimi 1 Mesem (Gjimnazi /Ekonomike),

ii Aftésia pér té organizuar punén e vet dhe pér te koord inuar stafin e nivelit ad ministrativ;

{i Njohja e njé gjuhe t& huaj (e preferuar);

{i Njohuri pér té punuar me kompjuter dhe mjete softueri (Eord, Excel, ose t& tjera).
TITULLI I PUNES DHE KODI:~Zyrtar Zotues — H- 30/ KOF:7.2,

DEPA RTA_MEN FL% Admir}_istraté dhe Shérbime té Pérbashketa,

NENPUNESI MBIKQYRES Zyrtarit Kryesor Financiar,

LLOJ1 KONTRATES: N¢é Kohé t€pa caktuar me peridhé provuese 90 dité
NORMA E PUNES: (E Plot€).



QELLIMII POZITES:
Pranimi dhe evidentimi i té gjithe dokumentacionit financiar.
DETYRAT E PUNES DHE PERGJEGJESITE:

. Evidentimi i vlerave financiare i té gjtihé dokumentacionit dhe Klasifikimi i tyre sipas ataftit pér
pagesé;

- Pérgaditjae dokoumentacionit pér pagesé sipas afateve;
. Plotésimi i té gjithé formulareve té nevojshem pér pagesé né bazé té dokumentacionit;
- Mbajtja e evidencave t& pagesave dhe detyrimeve;

- Rishikimi i secilit urdherzotim i pagesave dhe dokumentet pérkatesé pér inicimin e prokurimit
té pérgaditura nga njé zyrtar autrizues i Organizates Buxhetore (OB-sé);

. Pércakton nése jané ndar fondet e mjaftueshme dhe g€ ato jané né dispozicion pér géllimin ¢
specifikuar me tejé né deklaraten e nevojave;

. Zoton fonde dhe siguron g€ ai zotim té regjistrohet né menyren € duhur né regjistrin kontabel té
thesarit;

. Dorezon urdherin pér zotimin € pageses dhe dokumentet pérkatese t€ prokurimit tek zyrtari i
prokurimit i OB-s& per yeprim t& métutjeshém;

- Kryen edhe puné té tjera brenda fushes pérkates¢ n€ pérputhje me aktet ligjore né fuqiqé 1
caktohen nga nénpunési mbikqyres 0s¢ udhéheqési 1 Departamentit dhe Shérbimeve t&
Pérbashketa.

KUALIFIKIML:

ii Arsimimi Universitar (Bachelor né Ekonomi),

{i Njohuri profesionale specifike né menaxhimin dhe administrimin € pasurisé;

ii Njohja e njé gjuhe t€ huaj (e preferuar);

ii Njohuri pér t€ punuar me kompjuter dhe mjete softueri (Eord, Excel, ose té tjera).

Dokumentacioni i kérkuar
Zyrtar zotues

1. Diploma e fakultetit (Ekonomik) — origjinal apo kopje e noterizuar



2. Deshmi pér njohjen e punés me komopjuter me mjete sofweri origjinal apo kopje €
noterizuar

3, Certifikatae lindjes(origjinal apo kopje e noterizuar dhe fotokopja e letérnjoftimit

4. Certifikata q¢ nuk jeni i dénuar ose nen hetime origjinal apo kopje € noterizuar

5. Certifikatambi gjendjen shéndetesore pas pranimit né marrédhénie pune

Zyrtar i pasurisé

6. Diploma e shkollés s¢ mesme (Gjimnazi/Ekonomike) origjinal apo kopje € noterizuar

7. Deshmi pér njohjen € punés me komopjuter me mjete sofweri origjinal apo kopje €
noterizuar

8. Certifikatae lindjes(origjinal apo kopje e noterizuar dhe fotokopjae letérnjoftimit

9. Certifikata q&é nuk jeni i dénuar ose nén hetime origjinal apo kopje € noterizuar
10. Certifikata mbi gjendjen shéndetésore pas pranimit né marrédhénie pune

Aplikimi i kandidatéve fillon pas 30 ditésht nga publikimit né web fagen e SHSKUK-s€ né Web
fagen e Spitalit t& Pejes si dhe né Tabelen e shpalljeve t€ Spitalit t&Pejés dhe zgjaté 15 ditc.
Aplikacioni merret online né web fagen e Spitalit apo né zyren nr.1 t€ Administratés sé Spitalit t€
pérgjithshém né Pejé.

Aplikacioni me dokumentacion pércjellés dorézohen né zyren nr. 1 t€ Ad ministrates sé Spitalit
né Pejé, rruga “Néna Terez&” p.n. ¢do dit€ pune nga ora 08:00-14:00h.

Aplikacionet e dorezuara pas afatit t& paraparé nuk pranohen ndersa, aplikacionet € man géta
refuzohen.




